	УТВЕРЖДАЮ:

Главы Орджоникидзевского района
_______________А.И. Тайченачев                                               
                                             


П  Л  А  Н    Р А Б О Т Ы

Администрации Орджоникидзевского района и ее управлений

на январь месяц 2022 года 

	№ п/п
	Дата
	Мероприятия
	Ответственные

	1. 
	01-09 января 
	Рейдовые мероприятия по профилактике безнадзорности и семейного неблагополучия. Исполнение «комендантского часа»
	Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального образования Орджоникидзевский район (далее – Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних)

	2. 
	до 09 января
	Контроль деятельности образовательных организаций в части обеспечения противопожарной и антитеррористической безопасности в период Новогодних и Рождественских праздников
	Управление образования Администрации Орджоникидзевского района (далее - Управление образования)

	3. 
	10 января
	Сбор и обобщение показателей национального проекта «Культура» культурно-досуговых учреждений
	Управление культуры, молодежи и спорта Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление культуры, молодежи и спорта)

	4. 
	10-14 января
	Отчеты о работе Административной комиссии в Управление по взаимодействию с правоохранительными органами Республики Хакасия
	Ответственный секретарь Административной комиссии муниципального образования Орджоникидзевский район (далее – Ответственный секретарь Административной комиссии)

	5. 
	14 января
	Заседание штаба по профилактике младенческой смертности
	Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних

	6. 
	до 17 января
	Подготовка методических материалов к проведению патриотического месячника «Славные сыны державы»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	7. 
	до 18 января
	Организационно-методическое сопровождение конкурсов: муниципальных этапов Всероссийских конкурсов: «Учитель года» «Воспитатель года»
	Управление образования

	8. 
	19, 26 января 
	Заседание Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального образования Орджоникидзевский район
	Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних

	9. 
	19-21 января
	Заседания Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	10. 
	до 20 января
	Контроль регистрации участников школьного этапа Всероссийского конкурса чтецов «Живая классика»
	Управление образования

	11. 
	до 20 января, до 20 июня
	Подготовка и направление в УГОЧС и ПБ РХ докладов об итогах подготовки населения муниципального образования Орджоникидзевский район в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций и доклада о состоянии гражданской обороны муниципального образования Орджоникидзевский район
	Отдел ГО и ЧС Администрации Орджоникидзевского района (далее – отдел ГО и ЧС)

	12. 
	21-31 января
	Семинар для педагогов ДОУ «Познавательное развитие дошкольников с этнокультурным направлением»
	Управление образования

	13. 
	21-31 января
	Онлайн-собрание с приемными родителями «Об ответственном родительстве: законодательные и психолого-педагогические аспекты»
	Управление образования

	14. 
	27 января
	Совещание с руководителями образовательных организаций района:

- о результатах работы образовательных организаций за 1 полугодие 2021-2022 учебного года;

- анализ статистических данных по дошкольным образовательным организациям;

- о размещении списка учебников, планируемых к использованию в 2022-2023 учебном году» в соответствии с образовательными программами общеобразовательных учреждений;

- об оформлении документов для представления работников образовательных учреждений к награждению государственными наградами Российской Федерации и Республики Хакасия, ведомственными наградами
	Управление образования

	15. 
	27 января
	Мероприятия, посвященные полному освобождению Ленинграда от фашисткой блокады
	Управление образования

	16. 
	до 28 января
	Разработка социально-значимых проектов, реализуемых в течение года
	Управление культуры, молодежи и спорта

	17. 
	до 30 января 
	Сдача реестра расходных обязательств районного бюджета за 2021 год


	Финансовое управле​ние Администрации Орджоникидзевского района (далее – Финансовое управление)

	18. 
	до 30 января
	Сдача сводного реестра расходных обязательств поселений за 2021 год
	Финансовое управле​ние

	19. 
	в течение

 месяца
	Разработка нормативно-правовых актов му​ниципального образования Орджоникидзев​ский район в соответствии с Федеральным Законом № 131-ФЗ от 06.10.2003
	Администрация Орджоникидзевского района, управления, отделы Администрации Орджоникидзевского района

	20. 
	в течение

 месяца
	Аппаратное совещание при Главе Орджоникидзевского района
	Администрация Орджоникидзевского района

	21. 
	в течение

 месяца
	Ведомственный контроль за соответствием «Списка учебников, планируемых к использованию в 2022-2022 учебном году» образовательным программами общеобразовательных учреждений, федеральному перечню учебников 
	Управление образования

	22. 
	в течение

 месяца
	Анализ результатов прохождения аттестации педагогическими работниками образовательных организаций Орджоникидзевского района
	Управление образования

	23. 
	в течение

 месяца
	Формирование перечня образовательных организаций, в отношении которых будет проводиться независимая оценка качества образования
	Управление образования

	24. 
	в течение

 месяца
	Формирование базы участников ЕГЭ с выбором учебных предметов
	Управление образования

	25. 
	в течение

 месяца
	Формирование банка заданий для оценки функциональной грамотности
	Управление образования

	26. 
	в течение

 месяца
	Анализ выполнения образовательных программ учащимися общеобразовательных организаций, результаты успеваемости
	Управление образования

	27. 
	в течение

 месяца
	Анализ промежуточной диагностики уровня готовности выпускников школ к ОГЭ, ЕГЭ в 2022 году
	Управление образования

	28. 
	в течение

 месяца
	Формирование банка данных детей в возрасте от 0 до 7 лет, от 0 до 18 лет, в том числе подлежащих обучению в общеобразовательных организациях
	Управление образования

	29. 
	в течение

 месяца
	Организация и подготовка проведения государственной итоговой аттестации в 2022 году выпускников 9-х, 11-х классов общеобразовательных организаций
	Управление образования

	30. 
	в течение

 месяца
	Анализ состояния библиотечных фондов общеобразовательных организаций, обеспеченности учебниками школьников
	Управление образования

	31. 
	в течение

 месяца
	Изучение деятельности образовательных организаций по организации профилактики гриппа и ОРВИ в образовательных организациях, мониторинг заболеваемости обучающихся МБОУ и воспитанников ДОУ 
	Управление образования

	32. 
	в течение

 месяца
	Сбор отчетности опекунов о расходовании имущества подопечных, его сохранности
	Управление образования

	33. 
	в течение

 месяца
	Районный конкурс детского творчества «Мой любимый снеговик» для дошкольников и младших школьников
	Управление образования

	34. 
	в течение

месяца
	Региональный этап Всероссийской олимпиады школьников
	Управление образования

	35. 
	в течение

месяца
	Региональный этап Всероссийского конкурса юношеских исследовательских работ имени В.И. Вернадского
	Управление образования

	36. 
	в течение

месяца
	Контроль выполнения образовательными организациями муниципального задания (итоговая оценка выполнения образовательными организациями муниципального задания на оказание муниципальных услуг) 
	Управление образования

	37. 
	в течение

месяца
	Анализ состояния библиотечных фондов общеобразовательных организаций, обеспеченности учебниками школьников
	Управление образования

	38. 
	в течение

месяца
	Контроль деятельности образовательных организаций в части обеспечения противопожарной и антитеррористической безопасности в период Новогодних и Рождественских праздников.
	Управление образования

	39. 
	в течение

месяца
	Муниципальная Декада математики в образовательных организациях 
	Управление образования

	40. 
	в течение

месяца
	Мониторинг наркоситуации в общеобразовательных организациях Орджоникидзевского района
	Управление образования

	41. 
	в течение

месяца
	Анализ деятельности образовательных организаций по организации профилактики гриппа и ОРВИ в образовательных организациях, мониторинг заболеваемости обучающихся МБОУ и воспитанников ДОУ 
	Управление образования

	42. 
	в течение

месяца
	Участие обучающихся в Республиканских образовательных сменах «Альтаир Хакасии»
	Управление образова​ния

	43. 
	в течение

месяца
	Месячник по профилактике асоциального поведения в образовательных организациях
	Управление образования

	44. 
	в течение

месяца
	Плановые проверки условий жизни подопечных, проживающих в замещающих семьях в течение 1-2 года жизни
	Управление образования

	45. 
	в течение

месяца
	Мероприятия по охране и защите прав детства
	Управление образования

	46. 
	в течение

месяца
	Профилактика безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних
	Управление образования

	47. 
	в течение

месяца
	Создание проекта по организации семейного досуга на территории Орджоникидзевского района «Семейный альбом»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	48. 
	в течение

месяца
	Создание социально-значимого проекта «Семьёю славится село»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	49. 
	в течение

месяца
	Разработка графика мероприятий, в рамках реализации проекта «Творческий транзит» 
	Управление культуры, молодежи и спорта


	50. 
	в течение

месяца
	Комиссионное обследование КФХ и сельхозпредприятий по зимнему уходу: кормлению и содержанию животных, наличию техники
	Управление сельского хозяйства Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление сельского хозяйства)

	51. 
	в течение

месяца
	Анализ и методические рекомендации по итогам обследований хозяйств в зимний период, сохранности поголовья, рациона кормления
	Управление сельского хозяйства

	52. 
	в течение

месяца
	Семинар-совещание зооветспециалистов КФХ, коллективных хозяйств, заведующих участковых ветпунктов, Орджоникидзевской ветстанции, инспекции Госветнадзора в Орджоникидзевском районе  
	Управление сельского хозяйства

	53. 
	в течение

 месяца
	Участие в разработке нормативно-правовых актов муниципального образования Орджоникидзевский район
	Финансовое управление

	54. 
	в течение

 месяца
	Подготовка проекта постановления «О мерах по реализации решения Совета депутатов муниципального образования Орджоникидзевский район на 2022 год»
	Финансовое управле​ние

	55. 
	в течение

 месяца
	Подготовка к сдаче годового отчета об исполнении консолидированного бюджета МО Орджоникидзевский район за 2021 год
	Финансовое управле​ние

	56. 
	в течение

 месяца
	Подготовка к сдаче годового отчета за 2021 год по сети, штатам и контингентам 
	Финансовое управле​ние

	57. 
	в течение

 месяца
	Контрольные мероприятия по внутреннему муниципальному финансовому контролю
	Финансовое управле​ние

	58. 
	в течение

 месяца
	Контрольные мероприятия в соответствии с ч. 5 ст. 99 законодательства о контрактной системе в сфере закупок
	Финансовое управле​ние

	59. 
	в течение

 месяца
	Подготовка годовой отчётности за 2021 год в Министерство строительства и ЖКХ Республики Хакасия, Госкомитет по тарифам и энергетике Республики Хакасия
	Управление экономики и ЖКХ

	60. 
	в течение

 месяца
	Проведение ежемесячного мониторинга дебиторской и кредиторской задолженности предприятий ЖКХ
	Управление экономики и ЖКХ

	61. 
	в течение

месяца

(каждый 
четверг)
	Мониторинг проведения мероприятий по предупреждению распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19) в организациях, учреждениях, расположенных на территории Орджоникидзевского района
	Управление экономики и ЖКХ

	62. 
	в течение

 месяца
	Сбор, обработка статистической информации по подготовке Паспорта муниципального образования Орджоникидзевский район на 01.01.2022
	Управление экономики и ЖКХ


	63. 
	в течение

 месяца
	Ведение текущей работы по неформальной занятости, работа с предпринимателями
	Управление экономики и ЖКХ

	64. 
	в течение

 месяца
	Проведение еженедельно мониторингов: Минпромторг России «Цены и наличие товаров», «Закрыто объектов потребительского рынка», Правительства Москвы (АРМ – Мониторинг)
	Управление экономики и ЖКХ

	65. 
	в течение

 месяца
	Информационно-консультационная помощь предпринимателям 
	Управление экономики и ЖКХ

	66. 
	в течение

 месяца
	Ведение реестра документов стратегического планирования на электронном портале Государственная автоматизированная система «Управление»
	Управление экономики и ЖКХ

	67. 
	в течение

 месяца
	Ведение торгового реестра

	Управление экономики и ЖКХ

	68. 
	в течение

 месяца
	Предоставление информации в Государственную информационную систему «Энергоэффективность».
	Управление экономики и ЖКХ

	69. 
	в течение

 месяца
	Проведение проверок по контролю за использованием объектов аренды муниципального имущества 
	Управление муниципального имущества Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление муниципального имущества)

	70. 
	в течение

 месяца
	Подготовка реестра муниципального имущества по состоянию на 01 апреля 2021 года 
	Управление муниципального имущества

	71. 
	в течение

 месяца
	Выдача документов для приватизации муниципального жилищного фонда
	Управление муниципального имущества

	72. 
	в течение

 месяца
	Выдача выписок из реестра муниципального имущества муниципального образования Орджоникидзевский район по запросам юридических и физических лиц
	Управление муниципального имущества

	73. 
	в течение

 месяца
	Организация и проведение работ по взаимодействию с правоохранительными органами, органами прокуратуры
	Управление муниципального имущества

	74. 
	в течение

 месяца
	Формирование электронной базы данных по юридическим и физическим лицам
	Управление муниципального имущества

	75. 
	в течение

 месяца
	Оказание содействия сельпоссоветам, входящим в состав муниципального образования Орджоникидзевский район по вопросам земельно-имущественных отношений
	Управление муниципального имущества

	76. 
	в течение

месяца
	Заседание комиссии по рассмотрению во​просов предоставления и (или) выделения земельных участков на территории Орджо​никидзевского района
	Управление муниципального имущества

	77. 
	в течение

месяца
	Проведение проверок по контролю за использованием объектов аренды муниципального имущества 
	Управление муниципального имущества 

	78. 
	в течение

месяца
	Подготовка постановлений Администрации Орджоникидзевского района, договоров по земельным отношениям
	Управление муниципального имущества 

	79. 
	в течение

месяца
	Подготовка документов и регистрация права собственности муниципального образования Орджоникидзевский район на земельные участки
	Управление муниципального имущества 

	80. 
	в течение

месяца
	Работа с документами, оформление актов на списание основных средств, находящихся на балансе у муниципальных учреждений муниципального образования Орджоникидзевский район
	Управление муниципального имущества 

	81. 
	в течение

месяца
	Проведение аукционов на право заключения договора аренды муниципального имущества либо приобретения муниципального имущества в собственность
	Управление муниципального имущества 

	82. 
	в течение

месяца
	Вынесение решений о предварительном согласовании предоставления земельных участков и утверждение схемы земельных участков
	Управление муниципального имущества 

	83. 
	в течение

месяца
	Осуществление муниципального земельного надзора
	Управление муниципального имущества 

	84. 
	в течение

месяца
	Подготовка документов и регистрация права собственности муниципального образования Орджоникидзевский район на земельные участки
	Управление муниципального имущества 

	85. 
	в течение

месяца
	Регистрация права собственности муниципального образования Орджоникидзевский район на объекты недвижимости
	Управление муниципального имущества 

	86. 
	в течение

месяца
	Предоставление муниципальных услуг
	Управление муниципального имущества 

	87. 
	в течение

месяца
	Ведение информационных систем обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории Орджоникидзевского района
	Управление муниципального имущества 

	88. 
	в течение

месяца
	Осуществление муниципального земельного контроля в границах муниципального образования Орджоникидзевский район
	Управление муниципального имущества 

	89. 
	в течение

месяца
	Ведение списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежащих обеспечению жилыми помещениями
	Управление муниципального имущества 

	90. 
	в течение

месяца
	Проведение мероприятий по приобретению жилых помещений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежащих обеспечению жилыми помещениями
	Управление муниципального имущества 

	91. 
	в течение 

месяца
	Исполнение социально-правовых и тематических запросов от физических и юридических лиц
	Муниципальный архив Администрации Орджоникидзевского района (далее – муниципальный архив) 

	92. 
	в течение 

месяца
	Подготовка информации для доклада Главы Орджоникидзевского района по итогам работы за 2020 год 
	Муниципальный архив

	93. 
	в течение

месяца

(2 раза 

в месяц)
	Мониторинг принятых нормативных правовых актов. Подготовка и предоставление информации в Регистр нормативных правовых актов Республики Хакасия
	Юридический отдел Администрации Орджоникидзевского района (далее – юридический отдел)

	94. 
	в течение 

месяца
	Мониторинг принятых нормативных правовых актов
	Юридический отдел

	95. 
	в течение 

месяца
	Проведение антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов Администрации Орджоникидзевского района
	Юридический отдел

	96. 
	в течение 

месяца
	Подготовка и участие в судебных заседаниях по вопросам, затрагивающим интересы Администрации Орджоникидзевского района 
	Юридический отдел

	97. 
	в течение 

месяца
	Подготовка исковых заявлений и других документов для участия в судебных заседаниях
	Юридический отдел

	98. 
	в течение 

месяца
	Подготовка ответов в Прокуратуру, МВД, Министерство юстиции и региональной безопасности РХ, Совет муниципальных образований РХ, и иные органы
	Юридический отдел

	99. 
	в течение 

месяца
	Подготовка доверенностей 
	Юридический отдел

	100. 
	в течение 

месяца
	Ведение претензионной работы
	Юридический отдел

	101. 
	в течение 

месяца
	Подготовка договоров и протоколов разногласий к ним, соглашений. Проведение правовой экспертизы
	Юридический отдел 

	102. 
	в течение 

месяца
	Подготовка, оформление, принятие и проверка (анализ) принятых распорядительных документов
	Юридический отдел 

	103. 
	в течение 

месяца
	Оказание консультационно-методической помощи управлениям Администрации Орджоникидзевского района, администрациям поселений, образовательным организациям района, подготовка исковых заявлений, документов для участия в судебных заседаниях 
	Юридический отдел 

	104. 
	в течение 

месяца
	Участие в комиссиях, созданных Администрацией Орджоникидзевского района, для решения вопросов, поставленных перед Администрацией
	Юридический отдел 

	105. 
	в течение 

месяца
	Ведение работы Межведомственной комиссии по профилактике правонарушений и Антинаркотической комиссии Орджоникидзевского района
	Юридический отдел 

	106. 
	в течение 

месяца
	Подготовка отчета об исполнении Плана противодействия коррупции
	Юридический отдел 

	107. 
	в течение 

месяца
	Проведение работы по реализации антимонопольного законодательства (комплаенса)
	Юридический отдел 

	108. 
	в течение 

месяца
	Подготовка проектов решений для вынесения их на рассмотрение в Совет депутатов Орджоникидзевского района
	Юридический отдел 

	109. 
	в течение 

месяца
	Текущая работа (ответы на письма, разме​щение и публикация на официальном сайте сведений об исполнении контрактов, работа с заказчиками)
	Отдел закупок Администрации Орджоникидзевского района (далее – отдел закупок)

	110. 
	в течение 

месяца
	Текущая работа по определению поставщиков, подрядчиков, исполнителей по п. 4 ч. 1 ст. 93 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	Отдел закупок

	111. 
	в течение 

месяца
	Формирование, утверждение и размещение планов закупок и планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд на 2022 год 
	Отдел закупок

	112. 
	в течение 

месяца
	Подведение итогов 2021 года и планирование закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд на 2022 год
	Отдел закупок

	113. 
	в течение 

месяца
	Ежедневные рейдовые мероприятия по выявлению несовершеннолетних лиц, с целью предотвращения распространения COVID-19
	Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних

	114. 
	в течение

месяца
	Выездные заседания Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	115. 
	в течение

месяца
	Подведение итогов работы Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	116. 
	в течение 

месяца
	Информирование организаций и индивидуальных предпринимателей, работников по вопросам охраны труда, по вопросам заключения коллективного договора через СМИ, на сайте администрации
	Ведущий специалист Администрации Орджоникидзевского района по охране труда (далее – ведущий специалист по охране труда)

	117. 
	в течение 

месяца
	Информирование организаций и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих деятельность на территории Орджоникидзевского района, о возможности использования в своей работе сайта Федеральной службы по труду и занятости
	Ведущий специалист по охране труда

	118. 
	в течение 

месяца
	Оказание методической помощи в разработке коллективных договоров и территориальных соглашений
	Ведущий специалист по охране труда

	119. 
	в течение 

месяца
	Оказание консультативной и методической помощи работодателям и работникам по вопросам соблюдения законодательства об охране труда, установления компенсации работникам за тяжелую работу и работу с вредными и (или) опасными условиями труда на территории Орджоникидзевского района и по организации уголков по охране труда, методических кабинетов
	Ведущий специалист по охране труда

	120. 
	в течение 

месяца
	Проведение мониторинга организации условий охраны труда на предприятиях района
	Ведущий специалист по охране труда

	121. 
	в течение 

месяца
	Ведение реестра коллективных договоров и территориальных соглашений
	Ведущий специалист по охране труда

	122. 
	в течение 

месяца
	Ведение раздела по охране труда на сайте Администрации Орджоникидзевского района
	Ведущий специалист по охране труда

	123. 
	в течение 

месяца
	Организация стенда по охране труда в Администрации Орджоникидзевского района
	Ведущий специалист по охране труда

	124. 
	в течение 

месяца
	Организация работы телефона «горячей линии» по вопросам охраны труда
	Ведущий специалист по охране труда

	125. 
	в течение 

месяца
	Сбор информации для подготовки отчета в Министерство труда Республики Хакасия за 2021 год
	Ведущий специалист по охране труда

	126. 
	в течение 

месяца
	Определение мест и установка знаков, запрещающих выезд автомобильной техники и выхода людей на лёд перед началом ледохода (в период установления ледостава) совместно с главами сельпоссоветов Орджоникидзевского района
	Отдел ГО и ЧС

	127. 
	в течение 

месяца
	Организация участия в республиканском конкурсе «Лучший преподаватель-организатор предмета по основам безопасности жизнедеятельности Республики Хакасия»
	Отдел ГО и ЧС

	128. 
	в течение 

месяца
	Проведения заседания комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности при Администрации Орджоникидзевского района
	Отдел ГО и ЧС

	129. 
	в течение 

месяца
	Оказание практической помощи начальникам штабов объектов экономики и служб
	Отдел ГО и ЧС

	130. 
	в течение

месяца
	Информирование населения о возникновении возможных ЧС (прогнозы погоды, оперативные и штормовые предупреждения)
	Отдел ГО и ЧС

	131. 
	в течение

месяца
	Подготовка по отдельным запросам СМИ разъяснительных материалов и памяток по вопросам безопасности жизнедеятельности населения
	Отдел ГО и ЧС

	132. 
	в течение

месяца
	Подготовка и размещение в СМИ профилактических материалов сезонного характера
	Отдел ГО и ЧС


Управляющий делами Администрации

Орджоникидзевского района                                                                       Т.А. Будникова
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